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Villa San Giovanni, 24/05/2024

Ai docenti di Scuola dell'Infanzia

Al sito web dell'lstituto

OGGETTO

Adempimenti di fine anno scolastico — Scuola dell’ Infanzia

Per assicurare uniformita di comportamenti ed un regolare svolgimento delle operazioni riguardanti la

chiusura del corrente anno scolastico si comunicano i principali adempimenti:

Atto/documento Chi consegnare entro il
Registro di Sezione docente della sezione alla docente coordinatrice
con allegate UDA bimestrali e dell'Infanzia
*schede di osservazioni 28
sistematiche giugno
Verbali consigli di Sezione e [ docente della sezione alla docente coordinatrice
Intersezione dell'Infanzia
*Schede di Osservazioni | raccolta ed inoltro a cura delle | alla docente coordinatrice :
. . . .. . . , . 31 maggio
Sistematiche in formato digitale | docenti responsabili di plesso | dell'Infanzia
Documento di Passaggio alla | - il form e a cura del referente | alla docente coordinatrice
Scuola Primaria accompagnato | per l'infanzia del gruppo | dell'lnfanzia
dalla relazione finale (si chiede | continuita e delle docenti
speciale cura nella segnalazione | referenti  dei  dipartimenti
di particolari bisogni educativi) | (attivita  coordinata  dalla .
L 14 giugno
docente Marciano)
- la  compilazione  del

documento e della relazione e
a cura dei docenti dei
“cinquenni”
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Registro Giornaliero Docenti Responsabile di plesso in segreteria del personale
Prospetto ore eccedenti | Responsabile di plesso in segreteria del personale
Docenti
. . L . . 28 giugno
Prospetto Permessi brevi e | Responsabile di plesso in segreteria del personale

Recupero Permessi

Registro Collaboratori Responsabile di plesso in segreteria del personale

2. Richiesta delle ferie
La domanda di ferie va presentata attraverso I'applicativo “Sportello Digitale Axios” entro e non oltre

lunedi 24 giugno 2024.

3. Collegio dei docenti 29 giugno ore 18:00 — Scuola Secondaria “R. Caminiti”.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Luisa Antonella Ottana
Firma autografa omessa ai sensi
dell'art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993
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