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Circolare n. 172        Villa San Giovanni, 05/06/2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OGGETTO Valutazione finale del secondo quadrimestre – Vademecum per gli scrutini 

 

   

Al fine di agevolare le operazioni di scrutinio relative al secondo quadrimestre, si invitano le SS.LL. di 

leggere e seguire scrupolosamente le istruzioni da manuale allegato, onde evitare errori od omissioni. 

 

Confidando in una precisa e puntuale osservanza dell’adempimento, si precisa che i voti proposti 

dovranno essere inseriti entro il giorno 09/06/2020. 

 

 

 

 

 

 

 

A tutti i docenti 

delle Scuole Primarie e Secondarie di primo grado 

SEDE 

 

Al sito web dell’Istituto 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Teresa Marino 
Firma autografa omessa ai sensi  

dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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Voti finali e Scrutini 
 

Scelte Preliminari  

Normalmente, le prime scelte da effettuare sono il Plesso, la Classe con relativa Materia e la Frazione 

Temporale sulle quali si vuole operare.  

 

Dopo aver effettuato le opportune scelte dal menù a tendina, accertarsi che la frazione temporale 

selezionata sia il secondo quadrimestre. 

 

Effettuate le scelte preliminari sarà possibile selezionare la componente su cui si desidera operare e la 

modalità di gestione della stessa. 
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Voti Proposti 

Ogni docente dovrà accedere alla proposta di voto 

per la singola disciplina di competenza.  

 

All’interno di questa pagina, il Docente, basandosi su 

molteplici informazioni calcolate automaticamente 

dal sistema, sarà in grado di inserire le proposte di 

voto per ciascun alunno per le sue materie.  

 

 Ci soffermeremo quindi solo sulle novità introdotte. 

1. È stata portata in alto la data fino alla quale è possibile inserire i voti proposti:  

2. Tramite questa icona è possibile visualizzare il dettaglio dei voti assegnati ai vari alunni: 

3. Le informazioni in più rispetto ai Voti Proposti sono: 

a. La data dell’ultima valutazione assegnata all’alunno nelle varie tipologie. 

b. L’indicazione del rendimento dell’alunno:  

i.   l’alunno sta migliorando nel suo rendimento 

ii.   l’alunno sta peggiorando nel suo rendimento 

iii. = l’alunno è costante nel suo rendimento 
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4. L’indicazione delle percentuali di assenza dell’alunno, solo per il periodo in presenza, sono da 

monitorare per un’eventuale decisione di non ammissione alla classe succesiva. Ovviamente la 

percentuale qui riportata è relativa solo alla materia di insegnamento del docente che ha 

effettuato l’accesso ed è calcolata in base alle ore di lezione. Tali ore di lezione non sono altro che 

la somma delle firme apposte dal docente nel registro di classe;  

5. Cliccando su questo pulsante si importano in automatico le assenze e i voti proposti. Le SS.LL. 

inseriranno il voto unico, senza decimali, arrotondandolo per eccesso o per difetto; 

6. Al fine delle operazioni descritte salvare le informazioni. 

Scrutinio (solo per i Coordinatori di Classe di Scuola Primaria e Secondaria) 

 

Questa pagina, costituisce il nucleo centrale della gestione; una volta inseriti, da parte di tutti i 

Docenti, i voti proposti per ogni materia, il Coordinatore può iniziare lo scrutinio. 

 

 

Se all’inizio della schermata dovesse apparire la seguente finestra, cliccare su copia. 
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Altrimenti, il coordinatore importerà manualmente i dati cliccando sulla seguente icone 

 Il Coordinatore importerà tutti i voti e le 

assenze precedentemente inserite dai singoli 

docenti nella sezione “voti proposti”, ed 

effettuerà, se il consiglio di classe lo riterrà 

opportuno, le relative modifiche al voto unico 

e salverà i dati. 

 

Successivamente, solo per la Scuola Secondaria di primo grado, il 

Coordinatore entrerà nel dettaglio di ogni singolo alunno ed inserirà il 

giudizio del comportamento (fig. 1); per tutti gli ordini di scuola, il 

Coordinatore inserirà l’ammissione o meno alla classe successiva e/o agli 

Esami conclusivi del primo ciclo di istruzione (fig. 2) ed il giudizio finale per le classi di Scuola Primaria e 

Scuola Secondaria (fig. 3). In conclusione, salvare i dati inseriti. 
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Successivamente si accederà alla funzione di compilazione dei dati del verbale 

 

 

Al termine delle operazioni il Coordinatore salverà il tabellone dei voti in formato PDF e lo inviaerà in 

segreteria per la conservazione entro e non oltre il giorno successivo lo scrutinio. 
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Certificazioni delle competenze 

In sede di scrutinio finale, viene redatta la certificazione delle competenze per gli alunni delle Classi Quinte 

di Scuola Primaria e gli alunni delle Classi Terze di Scuola Secondaria di 1°Grado. 

 

Accedere al RE e cliccare su valutazioni definitive certificazione delle competenze. 

 

 

Se dovesse apparire la schermata di primo accesso cliccare su “NO” 

 

 

Cliccare sulla scheda di ogni alunno. 

mailto:rcic855001@pec.istruzione.it
http://www.icgiovannixxiii.edu.it/


 
 

Istituto Comprensivo “Giovanni XXIII” 
Via Ammiraglio Curzon, 34 – 89018 Villa San Giovanni (RC) 

Tel. 0965751533 - Fax 0965700406 – C.F. 92081280809 – C.M. RCIC855001 

rcic855001@pec.istruzione.it – www.icgiovannixxiii.edu.it – Codice Univoco Ufficio UFE9TC 

 

 

Pagina 8 di 8 

 

 

 

 

Inserire tutti i 10 livelli previsti utilizzando i menù a tendina e infine cliccare su salva. 

 

Il Consiglio di Classe e i docenti contitolari individuano altresì con il P.I.A. ( Piano di Integrazione degli 

Apprendimenti ) le attività didattiche non svolte rispetto alle progettazioni di inizio anno e i correlati 

obiettivi di apprendimento. 

Le attività relative al PIA e al PAI costituiscono attività didattica ordinaria e decorreranno dal 1° settembre 

2020, proseguendo, se necessario per tutto l’a.s. 2020/2021. Per gli alunni con disabilità certificata e per gli 

alunni con disturbi specifici di apprendimento certificati, si procede alla valutazione rispettivamente sulla 

base del PEI ,( adattato in base alle necessità dell’emergenza epidemiologica) , e in maniera coerente con il 

PDP.  

Ove necessario, i PEI e i PDP sono integrati dal Piano di Apprendimento Individualizzato. Anche per gli 

alunni con Bisogni Educativi Speciali non certificati, la valutazione è coerente con il PDP ,ove elaborato, e 

anche in tal caso, all’occorrenza, il PDP è integrato dal PAI. 
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